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Municipalidad Distrital
POCOLLAY

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
No. pyB -2024-MDP/T

13 FEB. 2025

Que la Resolucidn de Secretaria General de Gestién Publica N° 001-2020-PCM/SGP, gue
aprueba la actualizaciéon del Manual de Usuarios del sistema Unico de Tramites, en el Numeral
5.2. Sobre el Registro del equipo de trabajo en el aplicativo, el administrador del SUT, registra a
los integrantes del equipo los datos personales, de contacto, entre otra informacién solicitada.
También asigna los roles y funciones que cumpliran de la siguiente forma:

a) Supervisor SUT: funcionario que supervisa el proceso de implementacién de SUT y la
elaboracion o modificaciéon del TUPA. Las acciones de monitoreo del supervisor SUT se
encuentran detalladas en el reglamento del SUT, en el Decreto Supremo N°031-2018-PCM,
capitulo V, articulo 16. Esta responsabilidad recae sobre el Secretario General o Gerente
General o quien haga sus veces.

b) Administrador SUT: servidor pUblico que fiene por funciones o atribuciones en el aplicativo:

" evaluacion o ratificacién de derechos de framitacidn, segin corresponda, finalizar los
expedientes regulares cuando cuenten con opiniones favorables o con derechos de
tramitacion ratificados, segin corresponda, publicar los TUPA aprobados en el repositorio del
SUT. Adicionalmente, también posee los permisos de usuario registrador. El administrador SUT
también asume el rol de enlace entre la entidad y la SGP de la PCM, para la asistencia técnica
y coordinaciones sobre la implementacion y uso del SUT.

" ¢) Registrador Legal: responsable de la coordinaciéon o del registro de los datos generales de
los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, también del sustento
de la legalidad de sus requisitos, de la calificacién del silencio administrativo negativo y de los
plazos de atencidn superior a 30 dias cuando corresponda.

d) Registrador de Procesos: Responsable de la coordinaciéon o del registro de las tablas ASME-
VM simplificadas.

e) Registrador de Costos: Responsable de utilizar el médulo de costeo o coordinar el registro de
la informacién de costos, inductores y procesamiento de los derechos de tramitacion.

Que, con Informe No. 0639-2023-GPPDO/MDP-T, de fecha 22 de agosto de 2023, la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Organizacional, en la cual solicita la Conformar el
de Trabajo para la Implementacién del Sistema Unico de Tramite (SUT) de la Municipalidad
Distrital de Pocollay, y adjunta la Resolucion de Gerencia Municipal N°142-2023-MDP/T, que
designo al Ing. Ever Sanchez Alejos, en su calidad de Gerente de Planeamiento y Presupuesto y
Desarrollo Organizacional, como responsable de la Administracién  del Sistema Unico de
Tramites (SUT) de la municipalidad Distrital de Pocollay.

Que, con Informe N° 170-2024-GAJ-GM/MDP-T de fecha 23 de febrero de 2024, la Gerencia de
Asesoria Juridica emite opinién legal sobre la conformaciéon del Equipo de Trabajo para la
Implementacién del Equipo de Trabajo para la Implementacion del Sistema Unico de Tramite
(SUT) concluye que es factible la emisién de acto resolutivo respecto de la conformacién del
equipo de trabajo para la implementaciéon del (SUT).

Que, estando a lo expuesto Ut Supra, de conformidad con el ordenamiento juridico vigente,
resulta procedente aprobar la conformacién del equipo de Trabajo para la implementacion
del Sistema Unico de Tramite (SUT) de la Municipalidad Distrital de Pocollay.



Municipalidad Distrital
POCOLLAY

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
No. 048 -2024-MDP/T

VISTOS:

El Informe N° 639-2023-GPPDO/MDP-T de fecha 22 de agosto del 2023, emitido por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto y desarrollo Organizacional, Informe N° 170-2024-GAJ-GM/MDP-T de
fecha 23 de febrero de 2024 emitida por la Gerencia de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 194 de la Constituciéon Politica del Perd, asi como el
articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972,
las municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobiemo local que cuentan con
autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia.

Que, con el Decreto Legislativo N° 1203, se crea el Sistema Unico de Tramites (SUT), que es definida
como aqguella herramienta informdtica para la elaboracién, simplificacion y estandarizacién del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), asi como el repositorio oficial de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad de las entidades de la

" Procedimientos Administrativos de las entidades publicas bajo los lineamientos emitidos por el ente
rector.

Mediante Decreto Supremo N° 031-2018-PCM que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Trédmites (SUT) para la simplificacion de
procedimientos administrativos y servicios, el SUT por su parte permite registrar, integrar, simplificar,
optimizar y estandarizar los TUPA, asi como es el repositorio oficial de los procedimientos
administrativos y servicios prestado en exclusividad que brinda todas las entidades de la
Administracién PUblica.

En el numeral 3.8) del articulo 3° del Decreto Supremo N° 031-2018-PCM indica que el responsable de
la Administracion de Usuarios es el funcionario o servidor designado por cada Enfidad de la
Administracién Pdblica para crear y administrar las cuentas de usuario a los perfiles y roles asignados
para los diferentes aplicativos que tiene la Secretaria de Gestion PUblica de la Presidencia del
Consejo de Ministros. Cabe resaltar que, la normativa vigente indica que el responsable de la
administracién de usuarios, administra las cuentas de usuario de acuerdo a los perfiles o roles
asighados para el ingreso de informacién al SUT, velando por el correcto funcionamiento y
cumplimiento.

Mediante Resolucién de Secretaria General de Gestidon Publica N° 001-2020-PCM/SGP, se aprueba
actualizacién del Manual de Usuarios del Sistema Unicos de Tramites (SUT) en la seccién Il Fase
Preparatoria, en la cual establece la conformacién de un equipo de trabajo para implementar el
SUT, el cual deberd designarse con documento emitido por Secretaria General, Gerencia General o
quien haga sus veces, y en el numeral 5.1 de la misma establece; que se conformara el equipo de
Trabajo para la implementaciéon del sistema Unico de tradmite (SUT) la siguiente forma:

N° ROL CARGO

1 Supervisor SUT Gerente Municipal

2 | Administrador SUT Gerente de Planeamiento, Presupuesto y  Desarrollo
Organizacional

3 | Registrador Legal Gerente de Asesoria Juridica

4 | Registrador de Procesos Gerente de Planeamiento, Presupuesto y  desarrollo
Organizacional

5 | Registrador de Costos Gerente de Administracién y Finanzas




jocollay

Ty UN BELLO DISTRITO ©

Municipalidad Distrital
POCOLLAY

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
) No. OYB -2024-MDP/T

Por lo que estando a los fundamentos expuestos en los parrafos precedentes y en uso de las
atribuciones conferidas lo dispuesto por la Ley N°27972- Ley de procedimiento Administrativo
General; y, en uso de las facultades delegadas mediante Resolucion de Alcaldia N° 002-2023-
A-MDP/T y contando con el visto bueno de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y
Desarrollo organizacional y Gerencia de Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: DESIGNAR la conformacién del Equipo de Trabajo para Ia

Implementacién de Tramite (SUT) de La Municipalidad Distrital de Pocollay queda integrada
| por:

N° ROL CARGO

1 Supervisor SUT Gerente Municipal

2 | Administrador SUT Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Organizacional
3 | Registrador Legal Gerente de Asesoria Juridica

4 | Registrador de Procesos Gerente de Planeamiento, Presupuesto y desarrollo Organizacional
S Registrador de Costos Gerente de Administracién y Finanzas

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, que el Equipo de Trabajo para la implementacién de
Tramite, (SUT) Decreto Supremo N° 031-2018-PCM aprobada por el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1203, deberd proceder con sujecién a lo establecido en la Resolucidon de
Secretaria General de Gestidon Publica N° 001-2020-PCM/SGP, que aprueba la actualizacién del
Manual de Usuarios del sistema Unico de Tramites y demds disposiciones legales vigentes.

ARTICULO TERCERQ: NOTIFIQUESE con la presente resolucion a los miembros del Equipo de
Trabajo para la Implementacién de Tramite (SUT) de La Municipalidad Distrital de Pocollay

ARTICULO CUARTO: NOTIFIQUESE a las dreas pertinentes de la Municipalidad Distrital de
Pocollay, y al encargado del Equipo Funcional de Tecnologias de la Informacién y

Comunicaciones, la publicacién de la presente resolucidon en la pdgina web de la
municipalidad www.munidepocollay.gob.pe Z/en/oel Portal del Estado Peruano

www.gob.pe/munipocollay
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REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

MUNICIPALIDAD

ABC. JULIO NHSTOR HUANCA VILCA
GERENAE MUNICIPAL
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